附件：

省交通质监局2018年政务信息公开工作要点

2018年，我局将按照省厅关于政务公开工作的相关要求，紧紧围绕中心工作，以法律、法规和行政规章为依据，以为民、便民、利民为宗旨，充分发挥政务信息指导、沟通和服务的作用，不断提高我局行政行为的透明度和办事效率，着力提升我局依法行政水平，更好地服务于我省交通建设发展大局。
一、基本原则和工作目标

（一）基本原则

1、坚持“公开为原则，不公开为例外”的总体要求。妥善处理公开与保密的关系，合理界定信息公开范围，做到积极、完整、准确、及时地把应公开内容全部公开，并根据群众需求明确对内、对外公开重点。不得公开涉及国家秘密、商业秘密、个人隐私的政府信息。但是，经权利人同意公开或者行政机关认为不公开可能对公共利益造成重大影响的涉及商业秘密、个人隐私的政府信息，可以予以公开。

2、坚持“主动公开和依申请公开相结合”的原则。

3、坚持“公平、公正、合法、真实、便民、及时”的原则。

4、坚持“谁制作、谁审查、谁负责”的原则。

（二）工作目标

1、进一步提高工作效率，方便人民群众和各有关单位办事。 

2、进一步规范行政执法行为，提高依法行政水平。

3、进一步加强对行政权力运行的监督，持续建设廉洁、奉公、务实、高效的交通质监机构。 

4、进一步落实民主决策、民主管理、民主监督制度，增强局工作人员的民主意识、效率意识、服务意识和法律意识，保证各项工作更好地实现、维护人民群众的根本利益。

二、公开内容

政务信息公开内容分为对外公开和对内公开两部分，对外公开是指向全社会公开，对内公开是指向本单位全体职工公开。

（一）对外公开内容

　  1、主要职能、职责、法定权限，办公地址、办公时间，电话、传真、电子邮箱等联系方式，领导姓名、分工等；
　　2、内设处室、组织的设置及其职责等；
　　3、职能范围内各类相关事项、权限及依据，办理的条件、程序、期限和进展情况，申请材料目录和申请书格式文本等；
　　4、不含保密事项的统计信息；
5、作出和拟作出的重大行动，包括重要会议、重要文件、重要政策以及其他重要工作部署等；

6、交通建设质量安全现执行的法律法规、规范性文件；交通建设质量安全监督行业标准、规范；

7、对交通建设相关企业做出的行政处罚、质量安全抽查检查等相关信息；交通建设相关企业严重违法失信等相关信息；

8、党风廉政建设规定，信访、举报工作的方式、程序等；

　　9、法律、法规和规章规定应当公开的其他政府信息。
（二）对内公开的内容

1、机关办公规章制度；

2、内部经费使用情况；

3、人事重大政策及重大事项；
4、党风廉政建设情况；

5、内部的其他主要事项。

三、公开渠道

（一）局门户网站（ “政府信息公开专栏”、“交通建设质量安全监督管理系统”、“通知公告”等栏目）；

（二）OA内网（ “电子公告”、“公开发文”等栏目）；

（三）局公告栏、宣传栏等；
（四）《福建交通质监》等自办刊物以及社会新闻媒体等；

（五）各种会议，包括职工大会、局办公会议、专题工作会议、民主生活会议、座谈会等会议以及相应的会议纪要、内部通报、信息简报、转发文件等形式； 

（六）其他有效的公开形式。

四、公开程序

（一）各处室按本规定或有关领导的指示、决定，提出需要进行公开的内容、范围和渠道；

（二）申请处室负责人对需要公开的内容、范围和渠道进行审核，办公室依照有关保密规定进行保密审查；

（三）申请处室将所需公开事项提交分管领导签署意见，经领导小组审议通过后以适当方式、渠道进行公开；

（四）办公室负责受理、了解对所公开事项的反馈意见，并汇报局领导或转告申请处室；

（五）申请处室负责对政务信息公开工作相关资料进行归档保存，做到档案完备、资料齐全，便于查阅；

（六）适时上报相关公开情况。
五、保障措施

（一）加强组织领导。局政务信息公开领导小组全面负责政务信息公开工作；领导小组下设政务信息公开办公室（挂靠局办公室），具体归口管理政务信息公开工作，负责相关制度的制定以及各项具体工作的日常管理。各处室按各自职责负责公开应当公开事项。

（二）强化责任落实。实行政务信息公开责任制，局主要领导对政务信息公开工作负全面领导责任，分管领导对其职责范围内的政务信息公开工作负直接领导责任，各处室负责人对本处室政务信息公开工作负直接责任，局效能办对政务信息公开工作负监督检查责任。

（三）严格公开程序。严格按照规定的程序、规范开展政务信息公开工作。对公开的内容认真把关，防止该公开的未公开或半公开、不该公开的乱公开。实行“预公开”制度，对涉及群众切身利益和群众普遍关心的重要事项，在正式决定或办理之前要公布方案，广泛听取各方面的意见并进行调整后，再予正式公布。

（四）完善制度建设。建立和完善首问责任制、一次性告知制、限时办结制、行政公开制、服务承诺制和政府信息公开投诉处理制度等，持续推进我局政府信息公开工作的顺利开展。

（五）加强监督检查。局效能办负责受理社会公众、监督和服务对象等对局政府信息公开工作的投诉、举报、控告和建议，及时办理并反馈，向有关处室提出相应改进建议、意见，按规定向局领导、上级汇报相关情况。
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