福建省湄洲湾港口发展中心人事档案整理及信息化服务项目比选公告
一、项目名称：福建省湄洲湾港口发展中心人事档案整理及信息化服务
二、项目内容：根据《转发关于进一步做好干部人事档案信息化工作的通知》（闽委组办〔2020〕10号）等相关文件精神，按附件1要求数字化加工干部人数档案。
三、项目完成时间：自合同签订日起60个工作日内。
三、项目地点：福建省泉州市泉港区南山中路17号。
四、项目控制价:60000元。
      五、资质条件：
    1.在中华人民共和国合法注册，具有独立承担民事责任能力，提供法人营业执照有效复印件，已执行三证合一的，按新政策执行；
2.参加采购活动前3年内在经营活动中没有重大违法记录；
    3.人事档案整理经营许可证，并独立完成任务，不得以任何形式再委托给其他社会中介机构，并应在规定时间内完成任务，且对材料的保密性负法律责任。
4.具备承接项目能力承诺函。
六、比选材料要求及送达时间、地点
     （一）报价人须提供材料：
1.采购报价单(密封加盖公章，详见附件2）。
2.营业执照、数字化人事档案整理服务等资质材料，提交的复印件应是最新、清晰、有效并加盖持有者的公章，并有原件备查。
3.参加采购活动前3年内在经营活动中没有重大违法记录声明函（详见附件3）。
4.供应商代表必须经供应商的法定代表人关于参与本项目报价的授权，提供法定代表人授权供应商代表的授权委托书原件；法定代表人和供应商代表的身份证复印件。
5.具备履行项目所必需的设备和专业技术能力证明材料承诺函(详见附件4，入驻本单位办公当日提交)。
  （二）提交时间、地点：2025年4月18日上午10时（星期五）前送达泉州市泉港区南山中路17号福建省湄洲湾港口发展中心8楼人事处。
七、比选确认：2025年4月22日，结果在本中心网站公示。
八、通告时间：2025年4月22日至4月23日。
九、联系人及电话：许蓉芳，0595-87777139。
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附件1
采购要求
	产品或服务
模块
	工作内容
	数量

	1．干部人事档案管理信息系统

	1.1
	干部档案采集子系统
	干部数字档案基本信息表维护、干部档案目录维护、档案数字化扫描、数字档案图像处理、数字图像高清转换、干部档案审核、数字档案光盘制作、数据导入、干部档案信息打印、多用户登录支持、工作量统计、采集数据校验和分析、目录补打、目录代码项辅助录入、自动纠偏、自定义快捷键、可配置型报表、批量数据打包和导入、增量数据打包和导入、批量添加目录、打印人员标签
	1项

	1.2
	干部档案管理子系统
	干部档案管理子系统 档案接收、档案入库、档案转递、材料接收、材料转出、档案查阅、档案借阅、职务变动、业务统计、花名册、库存统计、高级检索、中组部干部任免审批表导入、任免审批表维护、工资变动维护、档案审核、审核验收、日常文件管理
	

	1.3
	技术实施与调优
	干部档案管理信息系统的安装调试，软件与服务器等硬件设备的集成调试工作，业务人员、系统维护人员、数字化加工处理人员的技术培训。
	1项

	2．档案整理及数字化全流程制作

	2.1
	档案分类
	将现有未归档的零星材料一次性补充至干部档案中；按照《干部人事档案工作条例》《样卷》进行分类，严格把关十大类的分类和排序标准。
	36卷（此部分按实际完成量结算）

	2.2
	档案查缺
	根据闽委组通［2008］71号文件中《新任省管干部档案审核验收评分表》对干部档案进行检查，甄别材料完整性、规范性，并登记存在的问题，形成干部档案查缺单交由甲方进行材料补充工作。该卷干部人事档案查缺后补充时间为1个月，1个月内补充的材料由乙方进行归档及数字化，1个月后补充的材料和本期项目实施期间形成的新的档案材料不属于本期项目实施范围。
	

	2.3
	档案编码
	严格把关每份材料的类号、页码编注标准；档案材料排序完成后，用铅笔在每份材料首页的右上角编上类号和顺序号，并在其右下角编写页码。
	

	2.4
	人员建库
	根据《干部人事档案数字化技术规范》中所列人员基本信息集数据格式要求进行姓名、性别、民族、出生日期、居民身份证号码等信息项进行数据采集。
	

	2.5
	目录建库
	根据《干部人事档案数字化技术规范》中干部人事档案目录格式的要求，对类号、序号、材料名称、材料形成时间、页数、备注进行档案目录录入，录入内容规范、准确。
	

	2.6
	档案裱糊
	根据《文件改版涉及干部人事档案有关工作的通知》要求进行裱糊工作，对破损、卷角、褶皱和小于16开规格的档案材料进行裱糊，做到整卷档案材料不出现压字和损伤材料内容的情况，档案材料不出现多孔、乱孔现象。
	

	2.7
	打印装订
	根据《文件改版涉及干部人事档案有关工作的通知》要求打印干部档案目录，将整理好的档案材料和目录装入档案盒中，审核目录和档案材料一致性，做到下边与左边齐整，不脱页，不掉页，卷面整洁，装订结实。
	

	2.8
	档案扫描
	根据《干部人事档案数字化技术规范》要求，扫描应根据纸质档案材料的具体情况，采用合理的扫描方式进行扫描。对于纸张状况较差、容易损坏的档案，应采用平板扫描方式；对于纸张较薄的档案，若扫描时发生背页字迹透印而影响图像阅读的现象，应在背页后垫白色衬底扫描。
	

	2.9
	原始图像
处理
	根据《干部人事档案数字化技术规范》要求，对偏斜度大于1°的图像进行纠偏处理，纠偏后距离显示器25cm-40cm观看图像应没有明显偏斜。对方向不正确的图像应旋转还原。纠偏后的图像应进行裁边处理，去除扫描过程中产生的白边或黑边。
	

	2.10
	优化图像
处理
	根据《干部人事档案数字化技术规范》要求，原始图像中带有黑白、彩色照片的，应采用人工方式处理，以使优化图像中的照片得到更佳的视觉效果或与原始图像的视觉效果相符。原始图像中带有印章的图像区域应采用人工方式处理。带有身份证、学历证件、复印件及带有防伪技术的原始图像，或内容不清晰的红色或紫色背景的早期麻纸基材等，优化处理后仍不具有较好辨识效果的，应直接引用原始图像数据。
	

	2.11
	数据质检
数据备份
	根据《干部人事档案数字化技术规范》要求，档案目录应与纸质档案材料内容相符，档案目录条数应与纸质档案材料数量相符；图像方向正确，页码连续；图像中档案信息与纸质档案一致，图像数量与纸质档案一致，图像的排列顺序与纸质档案一致，图像与目录一一对应；优化图像与原始图像尺寸一致。
提供人员基本信息、干部人事档案目录信息、原始图像数据、优化图像数据的备份服务。
	

	3.零星档案维护

	3.1
	零星档案归档
	将现有未归档的零星材料一次性补充至干部档案中；按照《干部人事档案工作条例》进行分类，服务内容包括零星材料的归档及数字化制作。
	80卷（此部分按实际完成量结算）

	4．相关配套软硬件设备

	4.1
	干部数字档案采集专用
扫描仪
	扫描仪须符合《中华人民共和国保守国家秘密法实施办法》、《关于严禁用涉密计算机上国际互联网的通知》（中保委〔2003〕4 号）、《档案数字化外包安全管理规范》（档办发〔2014〕7 号）、《档案服务外包工作规范》（DA/T 68-2020）、《计算机信息系统保密管理暂行规定》 (国保发〔1998〕1 号)等，同时符合国家标准《干部人事档案数字化技术规范》(GB/T 33870-2017)和福建省委组织部《新任省管干部数字档案报送标准》等相关要求，干部人事档案数字化成果数据能导入福建省委组织部。
	 
 
报价单位自备（免费提供）
 


















附件2
采购报价单
 
	报价单位
	服务内容
	单价（元）
	数量
	总价（元）

	 
	干部人事档案管理信息系统
	 
	 
	 

	
	档案整理及数字化全流程制作
	 
	 
	 

	
	零星档案维护
	
	
	

	合计：    （大写：）


 
报价单位（盖章）：
联系人：
联系电话：
时间：  年  月  日
 














附件3：
参加采购活动前三年内在经营活动中没有重大违法记录书面声明
致：                     
参加采购活动前三年内，我方在经营活动中没有重大违法记录，也无行贿犯罪记录。
特此声明。
 ★注意：
1.“重大违法记录”指供应商因违法经营受到刑事处罚或责令停产停业、吊销许可证或执照、较大数额罚款等行政处罚。
2.本声明应为原件。
3.请供应商根据实际情况如实声明，否则视为提供虚假材料。
 
供应商：（全称并加盖单位公章）
供应商代表签字： 
日期：  年   月    日




















附件4：
 
专业技术能力承诺函
 
致：
  我方承诺具备以下资质，并在入驻贵单位办公之日按要求提交相关证书复印件。                    
1.具有省级或省级以上国家保密局颁发的《国家秘密载体印制资质证书》（档案数字化类）乙级或乙级以上资质（注：如遇《国家秘密载体印制资质证书》（档案数字化类）乙级或乙级以上资质证书处于证件旧证换新证且审核通过待制证发证阶段且无法于入驻办公日前取得新证原件的，须提供省级或省级以上国家保密局出具的资质证书审核通过待制证发证的证明材料；根据《国家秘密载体印制资质管理办法》（国家保密局、国家市场监督管理总局令 2020年第2号）第三十五条规定，福建省外具备乙级资质的企业还应具有由福建省保密局出具的备案证明。如具备甲级资质，则不需提供在由福建省保密局出具的备案证明）；
2.持有ITSS信息技术服务运行维护标准符合性证书；
3.持有CMMI3级以上能力成熟度证书；
4.应具有省级或省级以上国家保密局颁发的《涉密信息系统集成资质证书》（软件开发）甲级资质。
特此承诺。
 
 ★注意：
1.须在入驻本单位办公当日提交上述证书复印件并加盖单位公章，原件备查。
2.本承诺函应为原件。
3.请供应商根据实际情况提交承诺函，否则视为提供虚假材料，合同无效。

供应商：（全称并加盖单位公章）
供应商代表签字：                   
日期：    年   月   

