

		
附件
“四新技术”成本分析工作的测定        和编制流程

“四新技术”成本分析工作的测定和编制流程分为以下四个阶段，流程图1附后。
一、准备阶段
（一）工作内容
1.项目建设单位向省交通造价站上报拟测定的“四新技术”项目。
2.项目建设单位应落实资金来源，确定参编单位和人员，明确工作内容、目标及责任等，制订“四新技术”成本分析工作计划。
3.编制单位应收集与成本分析工作相关的依据及资料，了解施工工艺、工序，人、材、机等信息。
4.编制单位应科学合理的划分子目及工序，并编制工作大纲报送省交通造价站核定。
（二）工作要求
1.项目建设单位应充分认识准备阶段工作重要性，科学计划、合理分工、落实岗位责任和工作目标，以确保“四新技术”成本分析工作规范有序、数据真实准确。
2.编制单位收集相关依据及资料时应做到详尽、全面。主要有国家和本省制定的相关公路水运工程技术标准、设计规范、施工技术及验收规范；还包括经批准的设计图纸、施工组织设计、工料机要素保障计划、质量标准、工程首件制分析报告等资料。
二、数据采集阶段
（一）工作内容
编制单位组织开展现场测定，填写数据记录表。
（二）工作要求
[bookmark: _GoBack]1.项目建设单位应确保项目管理有序，施工组织合理。拟开展成本分析的分部分项工程应满足连续稳定施工且质量等已符合相关技术标准、规范、安全操作规程和工程质量评定标准的要求。
2.测定人员按照记录表要求，统一数据采集和填报标准，各子目每道工序在正常施工状态下采集的有效数据应不少于5组。
3.数据采集过程中应及时对数据进行校核与整理，对发现重大技术问题，编制单位应召开专题会议进行论证，并做好会议记录。
三、成果编制阶段
（一）工作内容
“四新技术”成本分析成果表现形式为项目专用预算定额。编制单位将收集整理后的数据进行汇总编制，形成项目专用预算定额，同时开展定额水平测算工作，编制《“四新技术”成本分析工作报告》。
（二）工作要求
 编制分析报告过程中发现数据有误或样本数量不足等问题，应及时组织有关单位或人员开展数据补充采集工作。
四、验收阶段
（一）工作内容
1.项目建设单位组织开展成本分析工作报告征求意见工作，汇总整理反馈意见和建议，并对意见建议采纳情况做出说明，填报《征求意见处理汇总表》。
2.编制单位根据《征求意见处理汇总表》对成果资料修改完善，形成评审稿。
3.项目建设单位组织有关单位和专家对项目成本分析成果进行审查。
4.项目建设单位将按专家意见修改完善后的“四新技术”成本分析成果报备省交通造价站。
（二）工作要求 
1.公开征求意见工作由项目建设单位负责组织，征求意见对象主要为本项目参建单位，如有需要，也可以扩大征求意见范围。征求意见的时间一般不少于10个工作日。
2.成果审查一般采取会议的形式，由项目建设单位负责组织，参加会议的人员一般由项目上级主管单位、参建单位、公路水运造价行业专家等组成，审查会议应形成会议纪要。
《“四新技术”成本分析工作的测定和编制流程》所需的具体记录和编制用表、分析工作报告编制提纲等资料至省交通造价站官网计价依据或办事指南栏目下载。
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  图1 “四新技术”成本分析工作的测定和成果编制流程
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